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2.5. Download leden door bestuur.

2.5.0. Algemeen.

Bij de werkzaamheden van diverse bestuursleden is vaak het hebben van een overzicht van de leden
van de vereniging gewenst.

Op verzoek van vele verenigingen is de mogelijkheid om een overzicht te maken van deze gegevens
door bestuursleden toegevoegd aan MijnNBF.

Deze optie in MijnNBF is uitsluitend voor de volgende bestuursfuncties:

1. Voorzitter
2. Secretaris
3. Penningmeester

U moet natuurlijk wel als zodanig op de NBF-site in de verenigingsgegevens zijn opgenomen.

Wij willen u er extra op wijzen dat de gegevens die download een korte bewaarwaarde hebben. Elk lid
kan en mag zijn eigen gegevens wijzigen op elk moment.

Ons advies is dan ook: zodra u de gegevens heeft gebruikt, gooi ze weg of geef het te bewaren
bestand een datum mee, zodat u weet dat dit een bestand is met verouderde gegevens.

Zodra u inlogt op MijnNBF krijgt u het volgende menu:

Mijn NBF =

Lidnr: 1211692

Download leden
Bowlingvereniging
Ergenshoven

Vanzelfsprekend heeft ook degene die de ledenadministratie bijhoudt ook deze menukeuze.
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2.5.1. Het inzien of downloaden.

Kies Download leden.

Het onderstaande scherm verschijnt:

Download leden Bowlingvereniging Ergenshoven

Mavigatie |

Terug naar de voorpagina
"""""""""""""""" . CSY-bestand Excel

Leden: ® alle leden O Hoofdleden O Dubbelleden
Scheidingsteken: & Kormma ) Punt-karmma ) Tab

F Aanhalingstekens rond velden

2.5.1.0. Gegevens algemeen.

Zoals in het bovenstaande scherm is te zien, krijgt u de mogelijkheid om de gegevens van de leden uit
te laten voeren als een CSV-bestand (CSV = Comma Separated Values) en direct als Excel-bestand.

Omdat het normale gegevensscheidingsteken in het CSV-bestand een komma is, kan dit tot
vervelende situatie leiden, indien er gegevensvelden zijn die ook komma's mogen bevatten.

Daarom heeft u de mogelijkheid gekregen om - buiten het normale scheidingsteken - te kiezen voor
een ander, namelijk of een puntkomma of een tab.

Weliswaar wordt een CSV-bestand vaak ingelezen in een spreadsheet, maar ook in een database.
Om u de mogelijk te geven alle gegevens als "tekst" in te lezen.

Nederlandse Bowling Federatie - 201 - jan 2009
Versie 1.0



MijnNBF - on-line toepassing voor speler en vereniging )

2.5.2. Gegevens in CSV-format.

Standaard is ingesteld dat u de gegevens van alle leden ophaalt en dat het teken, dat de gegevens
per lid scheidt een komma's, is.

Klik bij Leden het rondje aan van uw keuze als dit afwijkt van de standaard instelling.

Doe hetzelfde bij Scheidingsteken.

Indien u de gegevens na het opslaan verder moet verwerken en de toepassing vereist dat alles als
"tekst" gezien moet worden, vinkt dan nu Aanhalingstekens rond velden aan.

Klik op de knop Download.

Het onderstaande scherm verschijnt:

Bestand downloaden

Wilt u dit bestand openen of opslaan?

1\—3 Maarm: Bowlingvereniging Ergenshoven, csy
Type: Microsaoft Excel-bestanden met door komma's gesc. ..

Warn: e bowdingnbfnl

Operen ] [ Opzlaan ] | Annuleren |

Hoewel bestanden die u wan het [nternet hebt gedownload nuttig
kunnen zijn, kunnen sommige bestanden mogelik echade aan uw
computer toebrengen. Open het bestand niet of zla het niet op alz u
bwiffelt over de afkomszt. Wat iz het rizico?

2.5.2.1. Eerst op het scherm inzien.

Klik op de knop Openen.

De gegevens in het CSV-format worden automatisch getoond met het onder Windows gekozen
programma. In dit geval Excel.

Voorbeeld met standaardscheiding in Excel:

X Microsoft Excel - Bowlingvereniging Ergenshoven[1].csv
ﬁ Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Exira Data Wenster Help

LY G HE! o, Al 2 -
DxEE SARAY §BBRC - Q® = 58l e g s @)
Arial T - BRI U EEEHF R, BMEE DA
| T35 | =
H | J K L M M [u] F [e] R s T u v W ® i
1 | Soort lid Hui Hui: Posteode | Woonplaats Land Mationalite Klazse | Categorie  Pasgemide Pazsoart | E-mail Telefoonn Telefoonn Mobiel Lid zind= | Einddatum
2 |Hoofdlid  Driehoeksweg 5 93338J | Ergenshoven Mederland | Mederland: O Super_oud 0,00 Sportpas | pintli@bow 033-1234067 0B-1234567830 | 13-2-2008
3 |Hoofdlid | Triangelweg 123 99938E | Ergenshoven Mederland | Mederland: O Fupil 0,00 Sportpas | PaPinmar 0193-2377665 15-7-2008
4 |Hoofdlid | Rinahaszastraat nG 93938 | Ergenshouen Mederland | Mederlands O Senior 18/24 161,20 Sportpas | bued3@mil 090-1236648 3-8-2008
5 |Hoofdid | Yooruitblik 12 99998%Y | Aan de Snelweg Mederland | Mederland: © Senior 24+ 161,01 Sportpas | mijnnbf@m 099-3344556 0B-21033445 H-8-2008
6 Hookdlid  ooruitblik, 12 2938YY  Aande Snelweg Mederland Mederland: B Senior 24+ 157,56 Sportpas | mijnnbf@m 093-3344556 31-8-2008
7 Hoofdlid  Kegelaarsdwarsstra 40 99959KG  Ergenshoven Mederland Mederland: C Senior 18424 153,91 Sportpase kegeltje@3pin.nl 1-5-2008
2 |Hoofdlid  Kegelaardwarsstraz 40 9999KG | Ergenshoven Mederland | Mederland: O Senior 24+ 145,23 Sportpas. kegel32@r 093-1238321 16-5-2002
4 Hoofdlid  Hoofdiraat TooT 933340 Mergenshuizen Mederland | Onbekends & Senior 24+ 210,33 Sportpass geen@nut: 0531 617138 0E-15606343 T-5-2008
10 Hoofdlid  DOriehoekstraat 12 9999AE  Ergenshoven Mederland | Mederlands A Senior 24+ 193,99 Sportpass pinl4@bowl.nu §-5-2008
1| Hoofdlid | Terugslag 2 998wH Hellegat Mederland | Mederlands A Senior 24+ 198,76 | Sportpase | washout@mijnnbF.nl 1-4-2008
1z
"
Daarna besluit u of u deze gegevens wilt opslaan.
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2.5.2.2. Direct opslaan.

Klik op de knop Opslaan.
Het volgende scherm verschijnt:

Opslaan als @E

Opslaan ir: |_,'|l EVE v| 3 ¥ EF E-
_-J B |Bowlingvereniging Ergenshoven_pk.csy

Onlangs

geopend
f"[_‘:

Bureaublad

Mijn
documenten

Deze computer

-
w Bestandsnaam: Ein:n.-'-.llir'u:r-.-'Ereni-:liru:l Ergenzhoven. cay V| [ Opzlaan l

Mijn Opzlaan als bupe: | Microsoft Excel-bestanden met door kaomma's gesche | [ Anruleren ]
rietwerk |oc aties

nbf252_03

Kies de juiste map bij Opslaan in en/of wijzig de voorgestelde bestandsnaam.
Klik daarna op de knop Opslaan.

2.5.2.3. Het inlezen van het CSV-bestand.

Na het downloaden van het CSV-bestand moet dit nog ingelezen worden in een
spreadsheetprogramma.

Inlezen in Excel.

Onderstaande beschrijving kan afwijken van uw versie van Excel!!

1. Open het programma

2. Klik op Bestand openen

3. Selecteer het juiste bestandstype (Tekstbestanden)

4. Zoek het CSV-bestand op en open het
In vele gevallen zal de inhoud van het CSV-bestand per regel ingelezen worden in de eerste cel.
Dus alleen kolom A is gevuld.

5. Selecteer de gehele kolom A

6. Klik nu in het menu op Data (kan ook onder Extra staan)

7. Klik op Tekst naar kolommen

Er wordt nu een wizzard gestart die u helpt de gegevens over de kolommen te verdelen.
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Inlezen in Lotus 1-2-3.

Open het programma

Klik op Bestand openen

Selecteer het juiste bestandstype (Tekst (PRN, enz))

Zoek het CSV-bestand op en open het

Selecteer "Een nieuwe kolom na elke " met de keuze "komma" of
kies voor "Inlezen als CSV-bestand"

ogrLON=

De gegevens zijn direct over de kolommen verdeeld.
Inlezen in Calc.

Open het programma

Klik op Bestand openen

Selecteer "Alle bestanden" of kies voor het juiste bestandstype (Tekst CSV)

Zoek het CSV-bestand op en open het

In het popupscherm is te zien hoe de gegevens ingelezen zullen worden.

Klik bij elke datumkolom met de rechtermuisknop op de kop (standaard) en kies voor Datum
(DMJ)

6. Klik op Ok

Pob=

o

Zowel in Lotus 1-2-3 als Calc kunt u het bestand weer opslaan als Excel-bestand.
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2.5.3. Gegevens direct in Excel.

Na het kiezen voor Download leden krijgt u standaard in het scherm Download leden als eerste
keuze CSV-bestand.

Klik op de tab Excel.

Onderstaand scherm verschijnt:

Download leden Bowlingvereniging Ergenshoven

Mavigatie e

Terug naar de voorpagina
""""""""""""""" : C5¥-bestand Excel

Leden: () alle leden ) Hoofdleden ) Dubbelleden

|

Kies hier voor Hoofd- of Dubbelleden als u niet Alle leden wilt.
Klik op de knop Download.
Het volgende scherm verschijnt:

X

Bestand downloaden
Wilt u dit bestand openen of opslaan?

@ Maam: Bowlingvereniging Ergenshoven, xls
Type: Microsaft Excel-werkblad
Van: ey boslingnbf ol

Openen ] [ Opzlaan ] | Anruleren |

Hoewel bestanden die u wan het |nternet hebt gedownload nuttig
kunnen zijn, kunnen sommige bestanden mogelijk schade aan uw
computer toebrengen. Open het bestand niet of sla het niet op als u
bwiffelt over de afkomszt. Wat iz het rizico?

2.5.3.1. Gegevens eerst inzien.

Klik op de knop Openen.

Na het ophalen van de gegevens worden de gegevens direct getoond in een Excel-bestand.
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Voorbeeld met standaardscheiding:

X Microsoft Excel - Bowlingvereniging Ergenshoven[1].cs¥
E Bestand Bewerken Beeld Invoegen Oprmask Exfra Data Yenster Help

NEHE GRAY 1BERT v-— @& =443 83 ™ -0
il -w - B U EEEETF %, WS EE-DA
| T35 -] =
H | o K L ] ] (u] F =] (5] 3 T u W W " ¥
1 Soortlid  Straatnaam Huisnumm Huisnumm Fostcode | Woonplaats Land Mationalite Klasse Categorie  Pasgemidc Passoort | E-mail Telefoonn Telefoonm Mobiel Lid sinds | Einddatum
2 Hoofdlid  DOriehoeksweg 5] 99938 | Ergenshoven Mederland | Mederland: O Super_oud 0.00 Sportpas | pintli@bow 033-1234667 06-1234567890 | 13-2-2008
3 |Hoofdlid | Triangelweg 122 99994 | Ergenshoven Mederland | Mederland: O Pupil 0,00 Sportpas | PaPinmar 093-2277EE5 16-7-2002
4 Hoofdlid  Minahassastraat nG 9333AE  Ergenshoven Mederland Mederlands D Senior 18124 151,20 Sportpas | bwed3@mi 030-1236545 31-8-2008
& | Hoofdlid | Vooruitblik 12 99358%Y | Aan de Snelweg MNederland | Mederland: C Senicr 24+ 161,01 Sportpas | mijnnbf@m 093- 2244556 0B-21032445 A-8-2008
& |Hoofdid | Wooruitblik 12 99984 | Aan de Snelweg Mederland | Mederland: B Senior 24+ 127,56 Sportpas | mijnnbf@m 099-334466E #-8-2008
7 |Hoofdlid  Kegelaarsdwarsstrz 40 9333KG | Ergenshoven Mederland | Mederland: © Senior 1524 153,31 Sportpass | kegeltje@3dpin.nl 1-5-2008
& |Hoofdlid | Kegelaardwarsstraz 40 9993KG | Ergenshoven MNederland | Mederland: D Senior 24+ 145,23 Sportpase kegel32@r 093-1238321 16-5-2008
4 |Hoofdlid | Hoofdtraat Ton? 933340 | Mergenshuizen Mederland | Onbekend: A Senior 24+ 210,33 Sportpase | geen@nuts 0531 617138 OE-16EOE343 7-5-2008
10 | Hoofdlid | Drichoekstrast 12 9399AB | Ergenshoven Mederland | Mederlands & Senior 24+ 199,99 Sportpase pinl4@bowl.nu 5-5-2008
1 Hoofdlid  Terugslag 3 98WH Hellegat Mederland | Mederlands & Senior 24+ 198,76 Sportpass washout@mijnnbf.nl 1-4-2008
C

Daarna besluit u of u deze gegevens wilt opslaan.

2.5.3.2. Gegevens direct opslaan.

Wilt u de gegevens niet van te voren inzien, klik dan op de knop Opslaan.

Onderstaand scherm verschijnt:

Opslaan als

Opszlaan in: |l,:|EWE v| €] Y = -

Onlangs
geopend

F"[_
Bureaublad

Mijn
documenten

58

Deze computer

-
Bestandsnaam: |Buwlingvereniging Ergenzhoven. ks V| Opzlaan
Mijn Opslaan als B! | Microsoft Excelwerkblad v | [ Annuleren
netwerklocaties

nhf253_04

Kies de juiste map bij Opslaan in en/of wijzig de voorgestelde bestandsnaam.
Klik daarna op de knop Opslaan.
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Na het downloaden kan het volgende scherm verschijnen:

Het downloaden is voltooid :||E|E|

-l
== Het downloaden is volkooid

Opgeslagen:

. wvereniging Ergenshoven, xls van sy boseelingniaf .ol

O LN LT LT LT LL T T TLLL!
Gedownload: 4,50 kB in 1 sec

Downloaden naar: i Te.. \Bowlingwereniging Ergenshoven.xls
Cwerdrachtssnelheid: 4,50 kBfsec

CIDit disloogvenster sluiten nadat het downloaden iz voltooid

[ Openen ][Map Dpenen][ Sluiten

Klik eventueel op de knop Openen om te controleren wat u heeft gedownload.
Klik anders op de knop Sluiten.
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